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KOMMISSORIUM


	Gruppe
	Embedsmandsgruppen


	Medlemmer
	Den administrativt ansvarlige fra hver kommune og koordinatoren for Green Cities-samarbejdet i den enkelte kommune.

Green Cities-sekretariatet er sekretær for Embedsmandsgruppen.

Formændene for arbejdsgrupperne kan inviteres til møderne, hvis de har sager på dagsordnen.


	Formål
	Embedsmandsgruppen skal bidrage med visioner og mål for Green Cities-samarbejdet, samt sikre at resurserne anvendes efter de fastsatte mål..
Embedsmandsgruppen skal samarbejde med arbejdsgrupperne samt sikre den overordnede og tværgående koordinering og beslutningstagen vedr. Green Cities.
Embedsmandsgruppen skal forberede Styregruppemøderne.


	Arbejdsbeskrivelse
	Embedsmandsgruppen skal drøfte og forberede sager til behandling i Styregruppen – og tilvejebringe materiale til politisk debat/politiske statements.

Embedsmandsgruppen skal være i dialog med arbejdsgrupperne og sikre at arbejdet udvikler sig og lever op til de fastsatte mål.
Embedsmandsgruppen skal forberede og evaluere forårs- og efterårskonferencer og Green Cities-revisioner.
Embedsmandsgruppen er projektejer for evt. green Cities-projekter


	Succeskriterier
	Embedsmandsgruppen skal sikre at Green Cities-samarbejdet er i fremdrift


	Mødefrekvens
	Embedsmandsgruppen holder møde 5-6 gange om året. Møderne holdes på skift i medlemskommunerne.

Dagsordnen til møderne udarbejdes af Green Cities-sekretariatet – i samarbejde med de arbejdsgrupper mv., der har punkter til dagsordnen.

Dagsordnen udarbejdes efter en skabelon som en beslutningsprotokol, hvor der fremgår hvad sagen drejer sig om, hvad der skal besluttes og mødets beslutning. Der kan udsendes bilag sammen med dagsordnen.

Dagsorden udsendes til gruppens medlemmer en uge før fastsat møde.

Referatet udsendes senest 14 dage efter mødet. Ud over beslutninger kan referatet indeholde kommentarer og andet, der har væsentlig betydning for sagens beslutning.


	Resurseforbrug
	Embedsmandsgruppens medlemmer skal bruge tid på mødeforberedelse, deltagelse i møder, efterbehandling af møder mv.
Dertil kommer resurseforbrug i egen kommune til formøder og lokal koordinering og forankring af Green Cities-arbejdet.

Green Cities-koordinatorerne i den enkelte medlemskommune skal videreformidle meddelelser fra Green Cities-sekretariatet til egen kommune - og vice versa være bindeled til Green Cities-sekretariatet, hvis der er informationer der skal videreformidles til fx hjemmesiden og Nyhedsbrevet, give besked om udskiftning i arbejdsgruppemedlemmer mv.



	Økonomi
	Den enkelte medlemskommune betaler selv for rejseomkostninger, tidsforbrug mv.


	Tovholder
	Den administrativt ansvarlige i den kommune, der har sekretariatsfunktionen.
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